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universidade federal de santa Catarina

centro de comunicação e expressão

RELATÓRIO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DE VIAGENS 

(PREENCHER, DOCUMENTAR E ENTREGAR NA SECRETARIA DO CCE ATÉ

 05 DIAS APÓS O RETORNO)
NOME: 

DIÁRIAS (   )              PASSAGENS (   )        SETOR SOLICITANTE:  
A VIAGEM FOI REALIZADA:
(  ) SIM 

( ) NÃO – PREENCHER A GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIÃO PARA DEVOLUÇÃO    DAS DIÁRIAS E/OU PASSAGENS
DATA DE SAÍDA:                           DATA DE RETORNO: 
LOCAL: 

OBJETIVO DA VIAGEM E RESUMO DAS ATIVIDADES REALIZADAS:
ANEXOS OBRIGATÓRIOS:
- CANHOTOS DOS CARTÕES DE EMBARQUE
- COMPROVANTES DE PARTICIPAÇÃO NO EVENTO

- OUTRO TIPO DE COMPROVANTE
_______________________________________________________________
ASSINATURA DO REQUERENTE
DATA: 
_________________________________________________________________

ASSINATURA E CARIMBO DA CHEFIA DO DEPTO. OU COORDENADOR
DATA:

________________________________________________________________
ASSINATURA DA DIREÇÃO DO CCE

DATA:

PARA PREENCHIMENTO DA GESTÃO FINANCEIRA DO CCE:
Nº DA SCDP: _________________
RELATÓRIO REGISTRADO NO SCDP EM: ___/___/___
Encaminhe-se:

(   )FAVORECIDO     (   ) SETOR SOLICITANTE                              (  )OUTRO 
(   )Ciência                         (   )Arquivo                        (   )Providências:
